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	Personalia 

	Naam medewerker
	     
	Titel(s)
	     

	Geboortedatum
	     
	M / V
	     

	Werkzaam bij
	
	Tel.nr. werk
	     

	Functie
	
	E-mail
	     

	Aanstellingsuren
	

	Datum ingang
	      


	Jaarafspraak


	Ondergetekende verklaart bekend en akkoord te zijn met de inhoud van de thans geldende Regeling Flexibele werkduur, vakantie en verlof van de Universiteit Leiden de van toepassing zijnde paragrafen betreffende het maken van jaarafspraken. Werkgever en werknemer komen het volgende overeen:

	· 
	De te behalen resultaten die gedurende dit jaar moeten worden behaald c.q. de taken die moeten worden verricht; worden vastgelegd in het verslag van het R&O gesprek

	· 
	In het R&O gesprek worden afspraken gemaakt en vastgelegd over bereikbaarheid en afwezigheid

	· 
	Een verzoek tot het opnemen van vakantieverlof behoeft niet te worden gedaan. Vakantie uren worden niet uitbetaald. 


	Spaarverlof

	Er wordt wel / geen* gebruikt gemaakt van de meerjaren-spaarvariant. Er wordt 72 uur op jaarbasis gespaard voor de periode van:      
	 FORMCHECKBOX 

	3 jaar (totaal 216 uur)

	
	 FORMCHECKBOX 

	4 jaar (totaal 288 uur)

	
	 FORMCHECKBOX 

	5 jaar (totaal 360 uur)

	Let op: het aantal te werken uren op jaarbasis dient hierdoor met 72 uur te worden opgehoogd.


	Invulling werktijden per dag

	In te vullen door leidinggevende:

	Maandag       uur
	Dinsdag       uur
	Woensdag       uur
	Donderdag       uur
	Vrijdag       uur


	Ondertekening 

	Werknemer


	     
	Handtekening
	     
	Datum 
	     

	Leidinggevende


	     
	Handtekening
	     
	Datum
	     

	Wetenschappelijk directeur
	     
	Handtekening
	     
	Datum
	     


* doorhalen wat niet van toepassing is
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